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[bookmark: _Toc237267740]Cronfa Radio Cymunedol
[bookmark: _Toc237267741][bookmark: _Hlk151643967]Ffrwd Cynaliadwyedd - Ffurflen Adroddiad Terfynol
Dylech wirio brif dudalen wefan Cronfa Radio Cymunedol Ofcom am y fersiwn ddiweddaraf o'r ffurflen hon.
Dylid cyflwyno ffurflenni Adroddiad Grant wedi'u cwblhau drwy e-bost at communityradiofund@ofcom.org.uk o fewn pedair wythnos i ddiwedd y cyfnod gwariant perthnasol (fel y nodir yn y Cytundeb Grant) neu fel y’u cymeradwywyd gan Ofcom.
Am ragor o wybodaeth am ofynion adrodd, gweler ein nodiadau canllaw a'r Cytundeb Grant perthnasol.
[bookmark: _Toc237267742]Manylion y grant
 Manylion y dyfarnwr grant.
	Rhif y drwydded(au)
	

	Gwasanaeth(au) trwyddedig (h.y. enw'r orsaf)
	

	Grant (fel y'i diffinnir yn y Cytundeb Grant perthnasol)
	£

	Diben Dynodedig (fel y'i diffinnir yn y Cytundeb Grant perthnasol)
	

	Math y ffrwd
	Ffrwd Cynaliadwyedd



Swyddog Cyfrifol Dynodedig (DRO)
Manylion y Swyddog Cyfrifol Dynodedig (DRO) sy'n gyfrifol am oruchwylio gwariant y grant. Rhaid i hwn fod yr un unigolyn a enwir  yn y Cytundeb Grant perthnasol neu berson arall fel y'i cymeradwywyd gan Ofcom yn ysgrifenedig. Rhaid i unrhyw newidiadau i'r DRO enwebedig fod wedi'u cymeradwyo gan Ofcom yn ysgrifenedig cyn iddynt gyflawni'r rôl honno. 
	Enw llawn
	

	Swydd (e.e. cyfarwyddwr, ysgrifennydd cwmni, ymddiriedolwr neu uwch swyddog cyfatebol)
	

	E-bost
	



Statws yr orsaf
Ydych chi wedi bod yn darlledu'n[footnoteRef:2] barhaus ers dyddiad y Cytundeb Grant perthnasol? [2:  Mae gan ddarlledu yr un ystyr yn adran 405 o Ddeddf Cyfathrebiadau 2003 h.y. yn golygu darlledu trwy delegraffiaeth ddi-wifr. Nid yw gwasanaeth ar-lein yn unig ar gael felly.] 

Ydw ☐ Nac ydw ☐
Os bu unrhyw seibiannau darlledu neu gyfnodau pan oedd eich gwasanaeth oddi ar yr awyr, rhowch fanylion, gan gynnwys y dyddiadau a'r rhesymau dros y toriad. 



Os yw'n berthnasol, atodwch gopïau o unrhyw ohebiaeth ag Ofcom sy'n ymwneud â'r cyfnod oddi ar yr awyr.

[bookmark: _Hlk151644483][bookmark: _Toc237267745][bookmark: _Hlk151644699]
1. Nodiadau canllaw
1.1 Mae gwybodaeth a ddarperir yn yr Adroddiadau Grant yn galluogi Ofcom i asesu a yw’r grantiau Cronfa Radio Cymunedol (y Gronfa) wedi'u defnyddio yn unol â'r Cytundebau Grant perthnasol, a chefnogi gweinyddiaeth a gwerthuso'r Gronfa.
1.2 Mae'r Cytundeb Grant, ymhlith pethau eraill, yn ei gwneud yn ofynnol i'r Trwyddedai:
· gadw cofnodion o wariant grant a chadw dogfennaeth ategol; 
· cyflwyno Grant Terfynol o fewn pedair wythnos cyn diwedd y Cyfnod Gwariant Perthnasol (fel y'i diffinnir yn y Cytundeb Grant) neu fel arall fel y'i cymeradwywyd gan Ofcom.
1.3 Fel rhan o'i oruchwylio o wariant grantiau, gall Ofcom ofyn am adroddiadau ychwanegol, datganiadau banc, anfonebau, copïau o gontractau, cyfrifon, derbynebau neu ddogfennaeth ategol arall sy'n ymwneud â defnyddio'r grant.
1.4 Gall methiant i gydymffurfio â'r Cytundeb Grant, gan gynnwys mewn perthynas ag adrodd, cadw cofnodion, cadw offer neu amodau grant eraill, arwain at ad-dalu'r Grant cyfan neu ran ohono a gall effeithio ar gymhwysedd ar gyfer dyfarniadau Cronfa Radio Cymunedol yn y dyfodol.
1.5 Cyfeiriwch at y Nodiadau Canllaw Radio Cymunedol a'r Cytundeb Grant perthnasol am ragor o wybodaeth am rwymedigaethau adrodd a gofynion rheoli grantiau.
1.6 Dylid cyflwyno ffurflenni Adroddiad Grant wedi'u cwblhau drwy e-bost communityradio-fund@ofcom.org.uk
Diogelu data
1.7 Bydd unrhyw ddata personol a ddarperir at ddibenion eich cais yn cael ei drin yn unol â'n Datganiad Preifatrwydd Cyffredinol.
Defnyddio data a gafwyd yn yr adroddiad hwn
1.8 Gall Ofcom ddefnyddio'r wybodaeth yn y ffurflen hon i hwyluso gwaith sy'n ymwneud â'r Gronfa, gan gynnwys rhannu'r wybodaeth gyda'r Adran Diwylliant, y Cyfryngau a Chwaraeon (DCMS), neu gontractwyr allanol a benodir gan yr Adran honno, at ddiben dadansoddi perfformiad parhaus y Gronfa.


2. [bookmark: _Toc237267747][bookmark: _Hlk151644949]Gweithgaredd grant
2.1	Disgrifiwch sut y defnyddiwyd y grant ac a gyflawnwyd y gweithgaredd a ariannwyd fel y cynigiwyd yn wreiddiol, gan gynnwys:
a) Crynodeb o'r gwaith a wnaed gan ddeiliad(ion) y swydd a'u prif gyflawniadau; neu
b) Os oedd y grant ar gyfer prosiect, crynodeb o'r hyn a wnaed.



2.2	Os defnyddiwyd y grant i ariannu aelod o staff, darparwch: 
a) Enw'r person(au) a gyflogir yn y rôl; 
b) Teitl eu swydd;
c) Cyfnod y gyflogaeth/contract; a’r
d) Cyflog a chostau eraill a gwmpesir gan y grant.
Os dyfarnwyd y grant ar gyfer prosiect (neu at unrhyw ddiben(ion) eraill, rhowch grynodeb o'r costau a gafwyd. 



2.3	Ar gyfer swydd neu brosiect a oedd yn cynnwys unrhyw fath o godi arian, gan gynnwys o ffynonellau masnachol, yn ei ddisgrifiad swydd neu amcanion, dywedwch wrthym cyfanswm yr arian a godwyd ar gyfer yr orsaf. 



2.4	Esboniwch unrhyw wahaniaethau rhwng y swm yn 2.3 ac unrhyw dargedau a nodir yn eich cais. 



2.5	Esboniwch sut mae'r grant wedi cyfrannu at gynaliadwyedd hirdymor yr orsaf.



2.6 Esboniwch y canlyniadau a gyflawnwyd drwy'r Grant. Sut mae'r Grant a ddyfarnwyd wedi cynorthwyo’r orsaf i gyflawni budd cymdeithasol ar yr awyr a/neu oddi ar yr awyr? Gallai hyn gynnwys, er enghraifft, cynnydd tystiolaeth mewn ymgysylltiad gwirfoddolwyr a chymunedol.




3. [bookmark: _Toc237267748]Gwariant grant
3.1	Rhowch ddadansoddiad o'r gwariant a wnaed hyd yn hyn, wedi'i gysoni â thrafodion yn y datganiadau banc a gyflwynwyd ochr yn ochr â'r adroddiad hwn. 



3.2	A fu unrhyw newidiadau neu oedi sylweddol sy'n effeithio ar gyflawni'r gweithgaredd a ariannwyd, gwariant y grant, neu gyflawni'r amcanion gwreiddiol? Os oes, rhowch fanylion. 



4. Tystiolaeth o allbynnau 
4.1	Rhowch ddolenni i unrhyw dudalennau gwe, cyhoeddiadau, adroddiadau, recordiadau, postiadau cyfryngau cymdeithasol, cyhoeddiadau neu ddeunydd eraill sy'n dangos yr allbynnau a gyflawnwyd gan ddefnyddio'r cyllid grant. Gall hyn gynnwys er enghraifft: 
a) Erthyglau newyddion;
b) Cyfweliadau;
c) Gweithgareddau ymgysylltu â'r gymuned;
d) Rhaglenni hyfforddi, a mwy.
Ehangwch y tabl yn ôl yr angen.
	Disgrifiad o'r Allbwn
	Cyswllt Gwe/Tystiolaeth Bellach (Os yw'n berthnasol)

	
	

	
	

	
	



5. [bookmark: _Toc237268242]Tystiolaeth ategol
5.1. Atodwch y dystiolaeth ganlynol o wariant i'ch cyflwyniad e-bost o'r adroddiad hwn a thiciwch i gadarnhau eich bod wedi darparu'r rhain: 
  ☐  Datganiad(au) banc ar gyfer pob mis o'r cyfnod gwariant perthnasol hyd yn hyn;
  ☐  Anfoneb(au) (os yw'n berthnasol); 
  ☐  Slip(au) cyflog neu dystiolaeth arall o daliad cyflog (os yw'n berthnasol);
  ☐  Derbynneb(au) (os yw'n berthnasol); a
  ☐  Unrhyw dystiolaeth ategol ychwanegol.

6. [bookmark: _Toc237268243]Gwersi a ddysgwyd
6.1	Pa wersi a ddysgwyd o gyflawni'r prosiect, y rôl neu'r gweithgaredd hwn? 
Efallai yr hoffech gynnwys:
· Beth weithiodd yn dda;
· Pa heriau a wynebwyd; 
· Beth fyddech chi'n ei wneud yn wahanol yn y dyfodol; a
· Pa gyngor fyddech chi'n ei roi i orsafoedd radio cymunedol eraill sy'n ymgymryd â gwaith tebyg.



7. Adroddiad Grant Nad yw’n Gyfrinachol
7.1	Cyflwynwch Adroddiad Grant Nad yw’n Gyfrinachol  i Ofcom a byddwn yn cyhoeddi'r adroddiad ar ein gwefan. Rhaid i chi lawrlwytho ffurflen adroddiad yma.
Wrth baratoi'r Adroddiad Grant Nad yw’n Gyfrinachol, gwnewch y canlynol: 
· dileu unrhyw wybodaeth fasnachol sensitif, gyfrinachol neu bersonol;
· sicrhau bod y wybodaeth a ddarperir yn adlewyrchu'n gywir sut y defnyddiwyd y grant a'r canlyniadau a gyflawnwyd;
· cynnwys, lle bo hynny ar gael, wybodaeth am y gweithgareddau a gyflawnwyd, yr allbynnau a gyflawnwyd a'r manteision o'r cyllid; a 
· cynnwys, lle bo modd, dolenni i unrhyw dudalennau gwe, cyhoeddiadau, recordiadau neu ddeunyddiau eraill sydd ar gael yn gyhoeddus sy'n dangos yr allbynnau neu'r canlyniadau a gyflawnir drwy'r grant.
Ydych chi hefyd wedi cyflwyno'r Adroddiad Grant Nad yw’n Gyfrinachol?
Ydw     ☐ 
Nac ydw      ☐ 

8. Grant heb ei wario 
8.1	Yn unol â chymal 3.14 o'r Cytundeb Grant, rhaid i'r Trwyddedai ad-dalu i Ofcom unrhyw ran o'r Grant sy'n parhau heb ei wario ar ddiwedd y Cyfnod Gwariant Perthnasol o fewn 30 diwrnod i ddiwedd y cyfnod hwnnw trwy drosglwyddo BACS, oni bai bod Ofcom yn cytuno fel arall yn ysgrifenedig.
               Cadarnhewch: 
	
	Ymateb 

	A yw'r Grant wedi'i wario'n llawn?
	

	Os nad yw unrhyw ran o'r Grant wedi'i wario, faint o'r Grant sydd heb ei wario?
	

	Cadarnhewch a yw'r Trwyddedai bellach wedi ad-dalu'r Grant heb ei wario neu'r dyddiad y byddwch yn ad-dalu'r Grant (yn amodol i gymal 3.14 o'r Cytundeb Grant). 
	




9. [bookmark: _Toc237267750]Datganiad
Rwy'n datgan drwy hyn:
   ☐   fod y wybodaeth a roddir yn yr adroddiad hwn ac unrhyw ddogfennaeth atodol, hyd eithaf fy ngwybodaeth a'm cred, yn wir ac yn gywir.
	Llofnod*
	

	Enw Llawn
	

	Swydd
	

	Gwasanaeth trwyddedig (h.y. gorsaf)
	

	Cyfeiriad e-bost
	

	Rhif Ffôn
	

	Dyddiad
	


* Rhaid i'r datganiad gael ei lofnodi gan aelod o fwrdd y corff corfforaethol sy'n dal y drwydded radio gymunedol, neu aelod o staff sydd ag awdurdod y bwrdd i lofnodi'r datganiad ar ei ran. 
Ni ddylai'r person hwn fod yn unigolyn a dalwyd o'r grant y mae'r adroddiad hwn yn cyfeirio ato. (Er enghraifft, os oedd y grant ar gyfer swydd Rheolwr Gorsaf, ni ddylai Rheolwr yr Orsaf lofnodi'r datganiad.) Ni ddylai'r datganiad hwn gael ei lofnodi gan y DRO.
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